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Degerli ODTU liiler,

Akademik — idari birimlerimiz ve dgrencilerimizce iiretilen basili ve
dijital gorsel iletisim malzemeleri, Universite kimligimizin algilanmasinda énemli
rol oynamaktadir.

Diinyanin saygin bilim ve egitim kurumlar1 arasinda yer alan Universitemizin
kurumsal kimliginin ve sahip oldugu degerlerin tutarl sekilde yansitilmasi, iletisim
malzemelerinin igerdigi gorsel dgelerde biitliinliik saglamamiza baglidir.

Titiz bir ¢alisma sonucunda olusturulan elinizdeki kilavuz, tiim iletigim ortamlarinda,
ODTU kurumsal kimliginin giincel, etkili ve tutarli sekilde yansitilmasini saglayacak
cerceveyi sunmaktadir.

Kilavuz, temel kimlik 6gelerimiz olan ODTU ambleminin ve yazisinin kullanimindan
baslayarak, tiim iletisim ortamlari i¢in gorsel iyilestirmeler ve tutarli grafik
diizenlemeler icermektedir.

ODTU niin her diizeydeki boliim ve biriminin tanimlamasinda, mekan ve tesis
isaretlemesinde, i¢ ve dis iletisim amagli malzeme iiretiminde ve genel olarak
kurumsal iletisimde saglayacagimiz biitlinliik, kilavuzdaki ilke ve kurallara titizlikle
uyulmasina baghdir.

Bu kilavuzda yer alan grafik 6gelerin ¢ogu gorsel.metu.edu.tr adresinden dijital olarak
temin edilebilir.

Tiim ODTU’liilerin kilavuza 6zen ve sorumlulukla sahip ¢ikmalariyla, kurumsal
iletisimdeki basarimizin artacagina inantyorum.

Saygilarimla.

e g

Prof. Dr. Ahmet Acar
Rektor
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL UNSURLAR /7 TEMEL KURALLAR
GORSEL KIMLIK KILAVUZU NASIL KULLANILMALI

ODTU GORSEL KIMLIK KILAVUZU, KIMLIGIMIZIN ONEMLI BIR BOLUMUNU OLUSTURAN
GORSEL UNSURLARI DUZENLER VE KURALLARA BAGLAR.

KILAVUZ ZAMANDA DONMUS VE BITMIS BIR DOKUMAN DEGILDIR, YENI IHTIYACLAR
OLUSTUKGCA ORTAYA CIKAN TASARIM COZUM VE KURALLARI BU DOKUMANA EKLENECEKTIR.
OKUMAKTA OLDUGUNUZ KILAVUZ 2012 TARIHLI ILK SURUMDUR.

KILAVUZDA GORSEL KIMLIGE AIT OLASI TUM SEGENEKLER SUNULMAYA CALISILMISTIR.
ARADIGINIZ SECENEK DOGRUDAN BU KILAVUZDA OLMASA BILE “NASIL YAPILACAGI"NIN
YANITI DIGER UNSURLARIN TANIMINDA SAKLIDIR. TANIMLANMIS, KURALLARI KONMUS

BIR COZUM BU KILAVUZDA YER ALMAYAN BIR TASARIM IHTIYACININ COZUMUNE YARDIMCI
OLACAKTIR. KILAVUZUN ARADIGINIZ COZUME YARDIMCI OLMADIGINI DUSUNURSENIZ ILGILI
IDARI BIRIM ARACILIGIYLA TASARIMCI ILE iLISKIYE GECMENIZi ONERIRIZ.

TEMEL KURAL AMBLEM, LOGOTAYP VE LOGO GiBI TEMEL UNSURLARIN BELIRLI BIR
KAYNAKTAN ALINARAK KULLANILMASIDIR (EKTEKI CD'DE VE www.gorsel.metu.edu.tr).
BU UNSURLARI HICBIR ZAMAN BASTAN KENDI INSIYATIFIMIZLE URETMEMELIYIZ.

BU KILAVUZDA SUNULAN TUM MALZEME VE UYGULAMA ORNEKLERININ SABLONU
(TEMPLATE) VE KURUMSAL YAZI KARAKTERLERI EKTEKI CD'DE VE www.gorsel.metu.edu.tr
ADRESINDE BULUNMAKTADIR.

KILAVUZDA UYGULAMA ORNEKLERINI OLUSTURURKEN KULLANILAN ISIMLER, ADRESLER,
WEB ADRESLERI, TELEFON NUMARALARI V.B. BILGILER ORNEK OLARAK KULLANILMIS OLUP
REFERANS OLARAK ALINMAMALIDIR.

HER SAYFANIN ALTINDA GORECEGINIZ “CD: A ODTUMETU “ BENZERI UYARILAR,
ILGILI MALZEMENIN CD'DE VE www.gorsel.metu.edu.tr ADRESINDE HANGI ADLA
BULUNACAGINA ISARET EDER.
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR 5
KURUMSAL YAZI AILESI 1

BU YAZI KARAKTERI AILESI YALNIZCA AKADEMIK VE iDARI
BiRiIM ADLARINI YAZMAKTA VE YONLENDIRME ELEMANLARINDA
KULLANILABILIR.

ILERIDEKI BOLUMLERDE DE GORULECEGI GIBI HER NE KADAR LOGO
BU YAZI KARAKTERI ESAS ALINARAK YARATILMIS OLSA DA,

HICBIR KOSULDA UNIVERSITENIN LOGOSUNU YAZMAK AMACIYLA
KULLANILAMAZ.

S1.0-2012

BU YAZI KARAKTERI AILESI HICBIR BASILI VE GORSEL ORTAMDA
iSiM, UNVAN, ADRES VB YAZMAK AMACIYLA KULLANILAMAZ.

BU YAZI KARAKTERi KULLANILIRKEN EGIMIYLE, ORANLARIYLA,
KALINLIGIYLA V.B. ILE OYNANAMAZ. HiCBIR BiCIMDE OZEL ETKILERLE
DEFORME EDILEMEZ.

BOURGEOIS TRU MEDIUM
ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSSTUUVWXYZ
abcgdefghiijklmnodpgrsstutivwxyz
0123456789 .,:-1?/" ")k +-=%

BOURGEOIS TRU BOLD
ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSSTUUVWXYZ
abcedefghiijklmnodpgrsstutivwxyz
0123456789 .,:;-1?/' "[J*+-=%

BOURGEOIS TRU ULTRA
ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSSTUUVWXYZ
abcgdefghiijklmnodpqrsstuiivwxyz
0123456789 .,:;-1?/" "()*+-=%

BOURGEOIS YAZI AILESI KILAVUZUN EKINDEKI CD’'DE VE www.gorsel.metu.edu.tr ADRESINDE MEVCUTTUR.



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR 6
KURUMSAL YAZI AILESI 2

BU YAZI KARAKTERI AiLES_,i _TUM__KURUMSAL BASILI
MALZEMELERDE ADRES, iSiM, UNVAN VB. YAZMAK iCiN
KULLANILIR.

AKADEMIK VE IDARI BiRiM ADLARI BU YAZI KARAKTERI iLE
YAZILAMAZ.

S1.0-2012

BU YAZI KARAKTERI KULLANILIRKEN EGIM, ORANLARI, KALINLIGI
V.B. ILE OYNANAMAZ. HiCBIR BiGIMDE OZEL ETKILERLE
DEFORME EDILEMEZ.

BENTON SANS TRU LIGHT

ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSSTUUVWXYZ
abcgdefghiijklmnoopgrsstutivwxyz
0123456789 .,::-1?/""(O)*+-=%

BENTON SANS TRU REGULAR

ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSSTUUVWXYZ
abccdefghiijklmnodpgrsstutivwxyz
0123456789 .,:;-172/" "(O)*+-=%

BENTON SANS TRU MEDIUM

ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSSTUUVWXYZ
abccdefghiijkimnoépqrsstuilivwxyz
0123456789 .,;;-1?2/7" "()*+-=%

BENTON SANS TRU BOLD

ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSSTUUVWXYZ
abccdefghiijkimnoépqrsstuiivwxyz
0123456789 .,;;-1?/" "()*+-=%

BENTON YAZI AILESI KILAVUZUN EKINDEKI CD'DE VE www.gorsel.metu.edu.tr ADRESINDE MEVCUTTUR.



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR 7
KURUMSAL YAZI AILESI 3

BU YAZI KARAKTERI AILESI TUM KURUMSAL BASILI
MALZEMELERDE SADECE BILGISAYAR GIKTILARINDA
METIN YAZMAK ICIN KULLANILIR.

MEKTUP, FAKS VB. UZUN METINLERDE BU YAZI KARAKTERI
KULLANILMALIDIR.

S1.0-2012

METIN iCINDE BELLIi BOLUMLERI AYRISTIRMAK, VURGULAMAK
iCIN BU YAZI KARAKTERI AILESININ CESITLERINDEN
YARARLANABILIRSINIZ.

TIMES NEW ROMAN REGULAR

ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSSTUUVWXYZ
abccdefghiijklmnodpqrsstutivwxyz
0123456789 .,:3-12/° () *+-=%

TIMES NEW ROMAN BOLD

ABCCDEFGHIIJKLMNOOPRSSTUUVWXYZ
abcgdefghiijklmnoopqrsstuiivwxyz
0123456789 .,:3-12/° ”()*+=%

TIMES NEW ROMAN ITALIC

ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSTUUVWXYZ
abcgdefghiijkimnoopqrstutivwxyz
0123456789 .,:;-12/" 7()*+-=%

TIMES NEW ROMAN BOLD ITALIC

ABCCDEFGHIIJKLMNOOPQRSTUUVWXYZ
abcgdefghiijklmnodpqrstuiivwxyz
0123456789 .,:;-12/ () *+-=%

TIMES NEW ROMAN YAZI AILESI KILAVUZUN EKINDEKI CD'DE VE www.gorsel.metu.edu.tr ADRESINDE MEVCUTTUR.



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
AMBLEM 1

ODTU AMBLEMIi MIMARLIK FAKULTESININ EN ESKI OGRETIM UYELERINDEN MARVIN SEVELY TARAFINDAN
TASARLANMISTIR. DOGU VE BATI DUNYALARINI TEMSIL EDEN, BiRBIRINE GECMI$ IKi DAIREDEN OLUSAN
AMBLEM, BU iKi DUNYANIN ODTU BUNYESINDE BIRLIKTELIGINi SEMBOLIZE EDER.

AMBLEM ASAGIDAKI GiBIDIR. HIGBIR KOSULDA CiZiLEREK YENIDEN URETILEMEZ.
EKTEK| CD'DE VERILEN VEKTOREL DOSYADAN COGALTILARAK KULLANILABILIR.

HICBIR NEDENLE DEFORME EDILEMEZ, ORANLARI BOZULAMAZ.

BU KILAVUZDA TARIF EDILENLERIN DISINDA HiGBIR GRAFIK ELEMANLA YAN YANA GELEMEZ.
AMBLEMIN RENKLERI SIYAH BEYAZ UYGULAMALARDA SiYAH,

RENKLI UYGULAMALARDA KIRMIZIDIR (PANTONE 186).

AYRINTILI RENK KODLARI iGIN SAYFA 29°'A BAKINIZ.

BU IKi RENGIN DISINDA BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.
DiSi (NEGATIF) BASILAMAZ.

PAN 186

CMYK:
CO+M100+Y80+K5

RGB: R227+G24+B55

CD: AODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr RAL: 3002
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
AMBLEM 2 FARKLI ZEMINLERDE KULLANIM VE KORUMA ALANI

AMBLEM FARKLI ZEMINLERDE ASAGIDA GORULDUGU
GiBi MUTLAKA ETRAFINDAKI BEYAZ KORUMA ALANI ILE
KULLANILMALIDIR.

ZEMININ (MALZEMENIN) KENDISININ RENK_Li_OLDUGU
DURUMLARDA BEYAZ ALAN OLAMAYACAGI ICIN TEK RENK
BASILABILIR.

ZEMININ KENDISININ RENKLI OLDUGU DURUMLARDA (ORNEGIN KENDINDEN RENKLI BIR KAGIDA)
BEYAZ KORUMA ALANI OLMADAN TEK RENK (SIYAH VEYA KIRMIZI) BASILIR

% J

ZEMININ RENKLI BASILDIGI DURUMLA‘A AMBLEM KIRMIZIMLE BASILIR

CD: AODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
AMBLEM 3 FARKLI ZEMINLERDE KULLANIM VE KORUMA ALANI

AMBLEM FARKLI ZEMINLERDE KULLANILIRKEN GENISLIGi1cm
ALTINA INDIGINDE ETRAFINDAKI BEYAZ KORUMA ALANI GENISLER.
BU UYGULAMA iCiN URETILMIS VEKTOREL DOSYA EKTEKI CD'DE
BULUNMAKTADIR.

AMBLEM GENISLIGI HICBIR KOSULDA 6 mm’'DEN DAHA AZ
KULLANILMAMALIDIR. AMBLEMIN 6 mm'DEN DAHA KUGUK
KULLANILMASINI GEREKLI KILAN BiR DURUMDA BU KIiTAPTA ADI VE
iLETISIM BILGILERI VERILMIS OLAN TASARIM YETKILILERINE
BASVURULMALIDIR.

CD: AODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
AMBLEM 4 YANLIS KULLANIMLAR

AMBLEM BU KILAVUZDA TANIMLANANDAN BASKA BIiR BiGIMDE
KULLANILAMAZ. DEFORME EDILEMEZ, ETRAFINA KONTUR EKLENEMEZ,
DiSi (NEGATIF) OLAMAZ, HACIM VERILEMEZ, SAYDAM YAPILAMAZ,
UZERINE HERHANGI BiR ELEMAN GELEMEZ.

10
» KN
|0
O,
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 1 TURKGE, INGILIZCE BIRLESIK, UZUN LOGO

LOGO AMBLEM VE YAZI iSTiFiNiN BIiRLIGINDEN OLUSUR.

LOGO AMBLEM iLjS‘KiSiNi KURARKEN LOGODAKI “O"
HARFI YUKSEKLIGI YATAY VE DIKEY OLCU BiRiMi OLARAK

KULLANILMISTIR.

YAZI ISTiFi YAZILARAK OLUSTURULMAMALI, EKTEKI CD'DE
VERILEN VEKTOREL MALZEMEDEN KULLANILMALIDIR.

TURKGE, iNGILiZCE BIRLESIK UZUN LOGONUN 3 KULLANIM
BiCiMi VARDIR. BUNLARIN DISINDA DUZENLEME YAPILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR.
TEK RENKLI UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

CD: LO ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

O
O

O

5xYATAY “0”

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 2 TURKCE, INGILIZCE BIRLESIK, UZUN LOGO, RENKLI ZEMINLERDE KULLANIM

LOGONUN TUM VERSIYONLARI FARKLI ZEMINLERDE ASAGIDAKI GIBI KULLANILIR.
YAZI RENGI ACIK RENK ZEMINLERDE SiYAHTIR.

YAZI RENGI KOYU RENK ZEMINLERDE DiSi BIRAKILIR.

BU iKi RENGIN DISINDA KESINLIKLE KULLANILAMAZ.

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

ORTA DBGU TEKNiK UNIVERSITESI
MlnnLéi'AST TEGHNICAL UNIVERSITY

CD: LO ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 3 YANLIS KULLANIMLAR

LOGO BU KILAVUZDA TANIMLANANDAN BASKA BIiR Bigi_MDE KULLANILAMAZ.
DEFORME EDILEMEZ, ETRAFINA KONTUR EKLENEMEZ, DISI OLAMAZ,
HACIM VERILEMEZ, SAYDAM YAPILAMAZ, UZERINE HERHANGI BiR ELEMAN GELEMEZ.

QRIA DEGUSTEAVIKCUININV ERS]ETES]I
MIDDLE EAST 7 ZCHNICAL UNIVERSITY

ORTA DOGU TEK/AIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST YZCHNICAL UNIVERSITY

ORTA DBOGU TE/ /NiK UNIVERSITESI
MlnnLéi'AST EGHNICAL UNIVERSITY

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 4 TURKCE, INGILIZCE BIRLESIK, UZUN LOGO, KUZEY KIBRIS KAMPUSU

KUZEY KIBRIS KAMPUSU BIRLESIK LOGOSU ASAGIDAKI GIBIDIR.
iLERIDE BASKA KAMPUSLARIN ACILMASI HALINDE BENZER UYGULAMALAR YAPILABILIR.
KUZEY KIBRIS SATIRI YERLESTIRILIRKEN LOGODAKI “O” HARFI YUKSEKLIGI OLCU BIRIMI OLARAK KULLANILMISTIR.

YAZI ISTiFi YAZILARAK OLUSTURULMAMALI, EKTEKI CD'DE VE gérsel.metu.edu.tr ADRESINDE VERILEN VEKTOREL
MALZEMEDEN KULLANILMALIDIR.

KUZEY KIBRIS KAMPUSU BiRLESIK LOGOSUNUN 3 KULLANIM BiCiMi VARDIR.
BUNLARIN DISINDA DUZENLEME YAPILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

Q)

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

CD: LO ODTUMETU KIBRISCYPRUS KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS
www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 5 TURKCE LOGO

TURKCE LOGO ASAGIDAKI GIBIDIR.
3 AYRI DUZENDE KULLANILABILIR. BUNLARIN DISINDA DUZENLEME YAPILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

(D ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

(D ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

Q)

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

Q)

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

4AxYATAY “O"

CD: LO ODTU
www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 6 INGILIZCE LOGO

INGILIZCE LOGO ASAGIDAKI GIBIDIR.
3 AYRI DUZENDE KULLANILABILIR. BUNLARIN DISINDA DUZENLEME YAPILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

(D MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

(D MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

O

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

O

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

O

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

O

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

CD: LO METU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 7 TURKCE LOGO KUZEY KIBRIS KAMPUSU

TURKCE KIBRIS LOGOSU ASAGIDAKI GIBIDIR.
3 AYRI DUZENDE KULLANILABILIR. BUNLARIN DISINDA DUZENLEME YAPILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

(D ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI

KUZEY KIBRIS KAMPUSU

(D ORTA DOGU TEKNiIK UNIVERSITESI
KUZEY KIBRIS KAMPUSU

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
KUZEY KIBRIS KAMPUSU

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
KUZEY KIBRIS KAMPUSU

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
KUZEY KIBRIS KAMPUSU

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
KUZEY KIBRIS KAMPUSU

CD: LO ODTU KIBRIS
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 8 INGILIZCE LOGO KUZEY KIBRIS KAMPUSU

INGILIZCE KIBRIS LOGOSU ASAGIDAKI GIBIDIR.
3 AYRI DUZENDE KULLANILABILIR. BUNLARIN DISINDA DUZENLEME YAPILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

(D MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
NORTHERN CYPRUS CAMPUS

(D MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
NORTHERN CYPRUS CAMPUS

)

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
NORTHERN CYPRUS CAMPUS

)

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
NORTHERN CYPRUS CAMPUS

O

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
NORTHERN CYPRUS CAMPUS

O

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
NORTHERN CYPRUS CAMPUS

CD: LO METU CYPRUS
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 9 TURKCE, INGILIZCE BIRLESIK LOGO - DAIRESEL

DAIRESEL LOGO ASAGIDAKI GIBIDIR.

ROZET, BAYRAK, MUHUR GiBi DAIRESEL LOGO KULLANMAYI GEREKTIREN HALLERDE KULLANILIR.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.
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CD: LODAIRE ODTUMETU

www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 10 TURKGE, INGILIZCE BIRLESIK KUZEY KIBRIS KAMPUSU LOGO - DAIRESEL

DAIRESEL LOGO KUZEY KIBRIS KAMPUSU VERSIYONU ASAGIDAKI GIBIDIR.

ROZET, BAYRAK, MUHUR GiBi DAIRESEL LOGO KULLANMAYI GEREKTIREN HALLERDE KULLANILIR.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.
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CD: LODAIRE ODTUMETU KIBRISCYPRUS

www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 11 TURKCE, INGILIZCE BIRLESIK LOGO - KISA

KISALTILMIS LOGO ASAGIDAKI GIBIDIR.

AMBLEMSIZ OLARAK KULLANILAMAZ.

4 FARKLI KULLANIM BiGiMi VARDIR, BASKA BiR DUZENLEME YAPILARAK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.

BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

ODTU
METU
ODTU
METU

4xYATAY “O”

O

ODTU METU

O

ODTU METU

CD: LOK ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr
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O
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O
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METU

O

ODTU
METU
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 12 TURKGCE, INGILIZCE BIRLESIK KUZEY KIBRIS KAMPUSU LOGO - KISA

KISALTILMIS LOGO KUZEY KIBRIS KAMPUSU VERSIYONU ASAGIDAKI GIBIDIR.
AMBLEMSIZ OLARAK KULLANILAMAZ.

4 FARKLI KULLANIM BiGiMi VARDIR, BASKA BiR DUZENLEME YAPILARAK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLI UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.

BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

ODTU
o METU

KAMPUSU KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

D D T -L.' ggm;ll-ljZRN CYPRUS
METU

NORTHERN CYPRUS
CAMPUS

mm
KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

ODTU
METU

NORTHERN CYPRUS

METU

KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

NORTHERN CYPRUS

CAMPUS

ODTU METU

KUZEY KIBRIS KAMPUSU
NORTHERN CYPRUS CAMPUS

ODTU METU

KUZEY KIBRIS KAMPUSU
NORTHERN CYPRUS CAMPUS

CD: LOK ODTUMETU KIBRISCYPRUS
www.gorsel.metu.edu.tr

CAMPUS

ODTU
METU

KUZEY KIBRIS
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NORTHERN CYPRUS
CAMPUS

ODTU
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KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

NORTHERN CYPRUS
CAMPUS
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU

TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR

LOGO 13 TURKGCE LOGO - KISA

KISALTILMIS LOGO ASAGIDAKI GIBIDIR.

AMBLEMSIiZ OLARAK KULLANILAMAZ.

3 FARKLI KULLANIM BiGiMi VARDIR, BASKA BiR DUZENLEME YAPILARAK KULLANILAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

A 00
O
O
=

ODTU ODTU
ODTU ODTU

www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 14 TURKCE LOGO, KISA - KUZEY KIBRIS KAMPUSU

KISALTILMIS KUZEY KIBRIS KAMPUSU LOGOSU ASAGIDAKI GIBIDIR.
AMBLEMSIiZ OLARAK KULLANILAMAZ.
3 FARKLI KULLANIM BiGiMi VARDIR, BASKA BiR DUZENLEME YAPILARAK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLI UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

ODTU

KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

mm
KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

ODTU ODTU

KUZEY KIBRIS KUZEY KIBRIS
KAMPUSU KAMPUSU

ODTU ODTU

KUZEY KIBRIS KUZEY KIBRIS
KAMPUSU KAMPUSU

CD: LOK ODTU KIBRIS
www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 15 INGILIZCE LOGO - KISA

KISALTILMIS LOGO ASAGIDAKI GIBIDIR.
AMBLEMSIiZ OLARAK KULLANILAMAZ.
3 FARKLI KULLANIM BiGiMi VARDIR, BASKA BiR DUZENLEME YAPILARAK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

) METU
) METU

METU METU

METU METU

CD: LOK METU
www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 16 INGILIZCE LOGO, KISA - KUZEY KIBRIS KAMPUSU

KISALTILMIS KUZEY KIBRIS KAMPUSU LOGOSU ASAGIDAKI GIBIDIR.
AMBLEMSIiZ OLARAK KULLANILAMAZ.
3 FARKLI KULLANIM BiGiMi VARDIR, BASKA BiR DUZENLEME YAPILARAK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLERI KIRMIZI VE GRIDIR. TEK RENKLi UYGULAMALARDA SiYAH OLARAK BASILIR.
BASKA BiR RENK KULLANILAMAZ.

LOGONUN RENKLI ZEMINLERDE KULLANIMI iCIN 9. SAYFADAKI KURALLAR GECERLIDIR.

METU

NORTHERN CYPRUS
CAMPUS

METU

NORTHERN CYPRUS
CAMPUS

METU METU

NORTHERN CYPRUS NORTHERN CYPRUS
CAMPUS CAMPUS

METU METU

NORTHERN CYPRUS NORTHERN CYPRUS
CAMPUS CAMPUS

CD: LOK METU CYPRUS
www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
LOGO 17 KORUMA ALANI

KULLANILAN LOGO VERSIYONU NE OLURSA OLSUN, LOGONUN CEVRESINE 4 YONDEN DE “1 AMBLEM"
YUKSEKLIGINDEN DAHA FAZLA HICBIR GRAFIK ELEMAN YAKLASAMAZ.

| ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

| MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
| KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR 29
KURUMSAL RENKLER ANA RENKLER 1

KURUMSAL KIMLIGIN 6 TEMEL RENGI VARDIR.
KURUMSAL KiMLiGiN KAPSAMINDAKIi HiCBIiR UNSUR BU RENKLERDEN FARKLI BiR RENKTE KULLANILAMAZ.

BU RENKLERIN FARKLI RENK SISTEMLERINE GORE DEGERLERI ASAGIDA BELIRTILMISTIR.

S1.0-2012

ILK GRUP RENKLER: KIRMIZI, GRI VE SIYAHTIR. BU RENKLER UNIVERSITE KIMLIGININ TEMEL RENKLERIDIR.

SIYAH RENK AYNI ZAMANDA iDARI BiRIMLERIN DE AYIRICI RENGIDIR.

KURUMSAL GORSEL MALZEMELERDE BU RENKLERIN DISINDA RENK KULLANILAMAZ.

PAN COOL GRAY 11 SIYAH PAN 186
CMYK: K70 CMYK: K100 CMYK:
CO+M100+Y80+K5
RGB: R113+G112+B115 RGB: R20+G16+B6
RAL: 9005 RGB: R227+G24+B55
RAL: 7042

RAL: 3002



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR 30
KURUMSAL RENKLER ANA RENKLER 2

IKINCI GRUP RENKLER ASAGIDAKI GIBIDIR.

BU GRUPTAKI RENKLER FAKULTELER, ENSTITULER, YUKSEKOKULLAR VE MERKEZLERIN KiMLIKLERINi
BELIRLEMEK iCiN KULLANILIR.

UNIVERSITE AMBLEMININ RENGIi OLAN KIRMIZI AYNI ZAMANDA FAKULTELERIN DE AYIRICI RENGIDIR.

S1.0-2012

ASAGIDA ORNEKLENEN RENKLERIN KULLANILACAKLARI MECRAYA GORE KATALOG DEGVERLERi OZENLE
KORUNMALIDIR. BiR RENK FARKLI MECRALARDA UYGULANDIGINDA, MECRANIN NiTELIGINDEN DOLAY|
KUGUK FARKLILIKLAR GOSTEREBILIR.

FAKULTELER ENSTITULER YUKSEKOKULLAR

PAN 186 PAN 341 PAN 3995

CMYK: CMYK: CMYK:
CO+M100+Y80+K5 C100+MO+Y67+K29 CO+M3+Y100+K64
RGB: R227+G24+B55 RGB: RO+G130+B101 RGB: R122+G111+B0O
RAL: 3002 RAL: 6029 RAL: 6003

MERKEZLER

PAN 2728

CMYK:
C96+M69+YO+KO

RGB: RO+G92+B171

RAL: 5002



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
KURUMSAL RENKLERIN VE YAZI KARAKTERLERININ BIRIMLERDE KULLANIMI

REKTORLUK VE BAGLI IDARI BIRIMLERIN AYIRICI RENGI SIYAHTIR.
BU BIRIMLERIN ADLARI KURUMSAL YAZI KARAKTERI OLAN BOURGEOIS TRU BOLD iLE YAZILIR.

BU BIiRIMLER HiCBIR ALANDA BU RENGIN DISINDA BASKA BiR RENK ILE BELIRTILEMEZLER.

IDARI BIRIMLER

REKTORLUK
PRESIDENT’S OFFICE

SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRESI BASKANLIGI
DIRECTORATE OF HEALTH, CULTURE AND SPORTS

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
KURUMSAL RENKLERIN VE YAZI KARAKTERLERININ BIRIMLERDE KULLANIMI

FAKULTELERIN AYIRICI RENGI: PAN 186
FAKULTELERIN ADLARI KURUMSAL YAZI KARAKTERI OLAN BOURGEOIS TRU BOLD iLE YAZILIR.

BU BIiRIMLER HiCBIR ALANDA BU RENGIN DISINDA BASKA BiR RENK ILE BELIRTILEMEZLER.

FAKULTELER

MIiMARLIK FAKULTESI
FACULTY OF ARCHITECTURE

MUHENDISLIK FAKULTESI
FACULTY OF ENGINEERING

PAN 186

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
KURUMSAL RENKLERIN VE YAZI KARAKTERLERININ BIRIMLERDE KULLANIMI

FAKULTELERIN BOLUMLERINE AiT BASILI EVRAKLARDA HEM FAKULTE HEM BOLUM ADLARI ASAGIDAKI GIBI
KULLANILIR.

FAKULTE ADI BOURGEOIS TRU BOLD YAZI KARAKTERI iLE YAZILIR VE PAN COOL GRAY 11 RENK KULLANILIR.

BOLUM ADI BOURGEOIS TRU BOLD YAZI KARAKTERI ILE YAZILIR VE PAN 186 RENK KULLANILIR.

BU BIiRIMLER HICBIR ALANDA BU RENKLERIN DISINDA BASKA BiR RENK iLE BELIRTILEMEZLER.

FAKULTELER VE BOLUMLERI

MUHENDISLIK FAKULTESI

FACULTY OF ENGINEERING

MAKINA MUHENDISLIGI BOLUMU
DEPARTMENT OF MECHANICAL ENGINEERING

PAN 186 PAN COOL GRAY 11

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
KURUMSAL RENKLERIN VE YAZI KARAKTERLERININ BIRIMLERDE KULLANIMI

ENSTITULERIN AYIRICI RENGI: PAN 341
ENSTITULERIN ADLARI KURUMSAL YAZI KARAKTERI OLAN BOURGEOIS TRU BOLD iLE YAZILIR.

BU BIiRIMLER HiCBIR ALANDA BU RENGIN DISINDA BASKA BiR RENK ILE BELIRTILEMEZLER.

ENSTITULER

FEN BILIMLERI ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF NATURAL AND APPLIED SCIENCES

ENFORMATIK ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF INFORMATICS

PAN 341

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
KURUMSAL RENKLERIN VE YAZI KARAKTERLERININ BIRIMLERDE KULLANIMI

ENSTITULERIN BOLUMLERINE AT BASILI EVRAKLARDA HEM ENSTITU HEM BOLUM ADLARI ASAGIDAKI GIBI
KULLANILIR.

ENSTITU ADI BOURGEOIS TRU BOLD YAZI KARAKTERI ILE YAZILIR VE PAN COOL GRAY 11 RENK KULLANILIR.
BOLUM ADI BOURGEOIS TRU BOLD YAZI KARAKTERI ILE YAZILIR VE PAN 341 RENK KULLANILIR.

BU BIiRIMLER HICBIR ALANDA BU RENKLERIN DISINDA BASKA BiR RENK iLE BELIRTILEMEZLER.

ENSTITULER VE BOLUMLERI

ENFORMATIK ENSTITUSU

GRADUATE SCHOOL OF INFORMATICS
BiLISIM SISTEMLERI BOLUMU
DEPARTMENT OF INFORMATION SYSTEMS

PAN COOL GRAY 11

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
KURUMSAL RENKLERIN VE YAZI KARAKTERLERININ BIRIMLERDE KULLANIMI

YUKSEKOKULLARIN AYIRICI RENGI: PAN 3995
YUKSEKOKULLARIN ADLARI KURUMSAL YAZI KARAKTERI OLAN BOURGEOIS TRU BOLD ILE YAZILIR.

BU BIiRIMLER HiCBIR ALANDA BU RENGIN DISINDA BASKA BiR RENK ILE BELIRTILEMEZLER.

YUKSEK OKULLAR

MESLEK YUKSEKOKULU
TECHNICAL VOCATIONAL SCHOOL OF HIGHER EDUCATION

YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
SCHOOL OF FOREIGN LANGUAGES

PAN 3995

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
KURUMSAL RENKLERIN VE YAZI KARAKTERLERININ BIRIMLERDE KULLANIMI

YUKSEKOKULLARIN BOLUMLERINE AiT BASILI MALZEMEDE HEM YUKSEKOKUL HEM BOLUM ADLARI ASAGIDAKI
GiBI KULLANILIR.

YUKSEKOKUL ADI BOURGEOIS TRU BOLD YAZI KARAKTER iLE YAZILIR VE PAN COOL GRAY 11 RENK KULLANILIR.

BOLUM ADI BOURGEOIS TRU BOLD iLE YAZILIR VE PAN 3995 RENK KULLANILIR.

BU BIiRIMLER HICBIR ALANDA BU RENKLERIN DISINDA BASKA BiR RENK iLE BELIRTILEMEZLER.

YUKSEK OKULLAR VE BOLUMLERI

YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
SCHOOL OF FOREIGN LANGUAGES
TEMEL INGILiZCE BOLUMU
DEPARTMENT OF BASIC ENGLISH

PAN 3995 PAN COOL GRAY 11

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
KURUMSAL RENKLERIN VE YAZI KARAKTERLERININ BIRIMLERDE KULLANIMI

MERKEZLERIN AYIRICI RENGI: PAN 2728
MERKEZLERIN ADLARI KURUMSAL YAZI KARAKTERI OLAN BOURGEOIS TRU BOLD iLE YAZILIR.
MERKEZIN ADININ UZUN OLMASI HALINDE 3. SATIRA TASILABILIR.

BU BIiRIMLER HiCBIR ALANDA BU RENGIN DISINDA BASKA BiR RENK iLE BELIRTILEMEZLER.

MERKEZLER

AFET YONETIMI UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
DISASTER MANAGEMENT IMPLEMENTATION AND
RESEARCH CENTER

ULUSLARARASI ISI VE KUTLE TRANSFERI MERKEZI
INTERNATIONAL CENTER FOR HEAT AND MASS TRANSFER

PAN 2728

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR
YAZIM KURALLARI

KURUMSAL BASILI MALZEMENIN TUMUNDE WEB VE E-POSTA ADRESLERI
DISINDA TUM METINLER BUYUK HARFLE YAZILACAKTIR.

CADDE, SOKAK, MAHALLE GIBI SOZCUKLER KISALTILMADAN YAZILACAKTIR.

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
TEMEL OGELER / TEMEL KURALLAR 40
YAZIM KURALLARI

S1.0-2012

TELEFON VE FAKS SOZCUKLERI; TELEFON ICIN “T",
FAKS ICIN “F” OLARAK YAZILACAKTIR.

E-POSTA VE WEB ADRESLERINI YAZARKEN BUNLARIN BASLARINA E-POSTA
VE WEB ADRESI IBARELERI YAZILMAYACAKTIR.



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU

UYGULAMA KURALLARI /

ORNEKLERI

KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

ANTETLI KAGIT BOYUTU D

IN A4 NORMUDUR (210X297 mm).

OLGULENDIRME VE DUZENLEME ASAGIDAKI GIBIDIR.

ANTETLI KAGITLARA UNIVERSITE AMBLEMININ DISINDA BiR BASKA AMBLEM, LOGO VEYA ISARET KONULAMAZ.
(ONCEDEN TASARLANMIS LOGOLARI OLAN VE BUNLARI BASILI EVRAKLARINDA KULLANMALARINA OZEL iZIN
VERILEN BIiRIMLERIN ANTETLI KAGITLARI HARIC)

1 120 mm
3
3
= iDARI BIiRIM, FAKULTE,
ot S ENSTITU, YUKSEK OKUL VE
EKTORLUK MERKEZ ADLARI.
.......... PRESIDENT’S OFFICE YAZI KARAKTERI:
1 AMBLEM YUKSEKLIGI  BOURGEOIS TRU BOLD, 8 PUNTO
""""" DDTU KUZEY KIBRIS KAMPUSU
ALKANLI, GUZELYURT, KKTC
ERSIN 10 / TURKEY
IT: +90 392 661 20 00
F: +90 392 6612103
ncc@metu.edu.tr
ww.kkk.odtu.edu.tr
ADRES BOLUMU YAZI KARAKTERI:
BENTON SANS TRU BOOK 7 PUNTO
£
£
o~
o
KATLAMA CizGisi
0,25 PUNTO KALINLIK
5 mm UZUNLUK
£
3
o~
2

0,25 PUN
5mm UZ

25 mm

ORTALAMA CiZGiSi

TO KALINLIK
NLUK

15 mrn

(U

ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

UNIVERSITE LOGOSU
VEKTOREL MALZEMEDEN ALINARAK
KULLANILACAKTIR

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

MUHENDISLIK FAKULTELERININ BOLUM ANTETLI KAGITLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.
ADRES GRUBUNU UST GRUPTAN 1 AMBLEM YUKSEKLIGI AYIRMA KURALI GECERLIDIR.

ANTETLI KAGITLARA UNIVERSITE AMBLEMININ DISINDA BiR BASKA AMBLEM, LOGO VEYA ISARET KONULAMAZ.

MUHENDISLIK FAKULTESI ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI

FACULTY OF ENGINEERING MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
MAKiNA MUHENDISLigi BELOMD

.......... DEPARTMENT OF MECHANICAL ENGINEERING

""""" DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 2539
F: +90 312 210 2536
me@metu.edu.tr
www.me.metu.edu.tr

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU

UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 43
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT
TUM ANTETLI KAGIT VERSIYONLARININ ANTETLI DEVAM KAGIDI ASAGIDAKI GIBIDIR.
o
o
N
Q
—
%)

O

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

YAZISMALARDA KULLANILACAK YAZI KARAKTERI TIMES NEW ROMAN REGULAR 12 PUNTO'DUR.

PARAGRAF ARALARI BIR SATIR BOSLUKTUR.
METIN SOLDAN BLOK SAGDAN SERBEST KULLANILMALIDIR.

MEKTUBUN BIR SAYFADA BITMEDIGI DURUMLARDA DEVAM KAGIDI KULLANILMALIDIR.

£
3
3 REKTERLUK ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
PRESIDENT'S OFFICE MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS
ODTU KUZEY KIBRIS KAMPUSU
KALKANLI, GUZELYURT, KKTC
MERSIN 10 / TURKEY
T: +90 392 661 20 00
F: +90 392 6612103
ncc@metu.edu.tr
www.kkk.odtu.edu.tr
Say1: B.30.2.0DT.0.17.00.00/ 22/09/2011
Gonderilen: Emre Senan YAZISMALARDA KULLANILACAK YAZI KARAKTERI:
Gonderen: Prof. Bilgehan Ogel TIMES NEW ROMAN, 12 PUNTO
MEKTUP METNI SOLDAN BLOK,
- SAG SERBEST OLACAK,
25 mm Konu: Kurumsal Kimlik Toplantisi SAG VE SOL MARJLAR 25 mm BIRAKILACAK 25mm
""""""""""""""""""""" Ilgi: e
Pel maximaionet voles moluptae ipienis ditent re volor receribus quam hilia volut ut alibus
debitam et qui net que voloris invelissedis debis aut estiandiatus sunt at.
Ficit proreperibus nos erchil molor ma vellaudis porempore aute nam que nullatur? Olupta do-
lor re ne eatur sum hiciusdam ut quunt omni doluptas aciatat iossus dempos quisit, od quatatur,
vendae eatiaecerit quam resto magnam, qui reperchilit, cuptaspe et volupta tureptat et etus.
Vitem aut dolori dolendae que simagniam in nonse proviti oraerch iciligent occabo. Nequas
_ prae mincim quo dic te net parum, occum quae prate volupicipid et a veri sitaepudit exernatur
doloreicat ilis volor aut lautaecate nisi sam aut es ipis des aborehent lab is moleniendae mo
berum aritat.
Te nobit, quissequi alique prat aut ut ut eium aspicidit re plia porem volut volo qui odi cus lorro
volum quid etusteculla volupis quae. Ut doloriam nullani atemost rumquis ullest faccus dio
volo volupti uscipit alibus.
Saygilarimla
Prof. Bilgehan Ogel
Rektor Danigsmant
Ekler:
Dagitim
MEKTUBUN BIR SAYFADA BITMEDIGI DURUMLARDA METIN
ILE SAYFA SONU ARASINDA 35 mm BOSLUK BIRAKILMALI VE
DEVAM SAYFASI KULLANILMALIDIR
£
£
-

CD: ANTET ODTUMETU

www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 45
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

IDARI BIRIMLERIN ANTETLI KAGIT UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

S1.0-2012

REKTERLUK (D ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

PRESIDENT'S OFFICE MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

ODTU KUZEY KIBRIS KAMPUSU
KALKANLI, GUZELYURT, KKTC
MERSIN 10 / TURKEY

T: +90 392 661 20 00

F: +90 392 661 21 03
ncc@metu.edu.tr
www.kkk.odtu.edu.tr

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 46
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

IDARI BIRIMLERIN ANTETLI KAGIT UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

S1.0-2012

SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRESi BASKANLIGI ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI
DIRECTORATE OF HEALTH, CULTURE AND SPORTS MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 27 02

F: +90 312 21011 05
sksdb@metu.edu.tr
www.dhcs.metu.edu.tr

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU

UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

FAKULTELERIN ANTETLI KAGIT UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

MUHENDISLiK FAKULTESI
FACULTY OF ENGINEERING

DUMLUPINAR BULVARI
06800 GANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 25 02

F:+90 312 210 79 58
engfac@metu. edu.tr
www.eng.metu.edu.tr

O

ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 48
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

AKADEMIK BIRIMLERIN ANTETLI KAGIT UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

S1.0-2012

o R ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
FACULTY OF ENGINEERING (D MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

MAKiINA MUHENDISLIiGi BOLUMO
DEPARTMENT OF MECHANICAL ENGINEERING

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 25 39

F: +90 312 210 25 36
me@metu.edu.tr
www.me.metu.edu.tr

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 49
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

ENSTITULERIN ANTETLI KAGIT UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

S1.0-2012

ERADUATE SCHODL OF INFORMATICS MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
BiLiSiM SISTEMLERI BALOMU
DEPARTMENT OF INFORMATION SYSTEMS

ENFORMATIK ENSTITUSU (D ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 37 40

F: +90 312 210 37 45
is-contact@metu.edu.tr
www.ii.metu.edu.tr

o,
Zlgz%wg'“

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 50
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

YUKSEKOKULLARIN ANTETLI KAGIT UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

S1.0-2012

YABANCI DILLER YUKSEKOKULU (D ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

SCHOOL OF FOREIGN LANGUAGES MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
TEMEL iNGiLiZCE BELUMU

DEPARTMENT OF BASIC ENGLISH

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 21 60

F:+90 312 210 79 85
dbe@metu.edu.tr
www.dbe.metu.edu.tr

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU

UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

MERKEZLERIN ANTETLI KAGIT UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

UYGULAMALI ETiK ARASTIRMA MERKEZi
APPLIED ETHICS RESEARCH CENTER

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA/ANKARA
T: +90 312 210 22 92
F:+90 312 210 79 59
ueam@metu.edu.tr
www.ueam.metu.edu.tr

O

ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 52
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

ONCEDEN TASARLANMIS LOGOLARI OLAN VE BUNLARI BASILI EVRAKLARINDA KULLANMALARINA OZEL iZIN
VERILEN BIRIMLERIN ANTETLI KAGIT UYGULAMA ORNEKLERiI ASAGIDAKI GIBIDIR.

S1.0-2012

BILTIR MERKEZ ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
BILTIR CENTER MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 72 00

F:+90 312 210 79 96
biltir@metu.edu.tr
www.biltirmetu.edu.tr

OZEL iZiN VERILMIS BiRIMLERIN ANTETLI
KAGITLARINDA, BiRIMIN LOGOSU UZUN
KENARI EN FAZLA 30 mm OLACAK BiCiMDE
BURAYA YERLESTIRILIR. LOGONUN
YUKSEKLIGI EN COK 15 mm OLABILIR.

20 mm

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU

UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 1 ANTETLI KAGIT

ONCEDEN TASARLANMIS LOGOLARI OLAN VE BUNLARI BASILI EVRAKLARINDA KULLANMALARINA OZEL iZIN
VERILEN BIRIMLERIN ANTETLI KAGIT UYGULAMA ORNEKLERiI ASAGIDAKI GIBIDIR.

ENFORMATIK ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF INFORMATICS

DUMLUPINAR BULVARI
06800 GANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 37 41

F:+90 312 210 37 45
contact@ii.metu.edu.tr
www.ii.metu.edu.tr

OZEL iZiN VERILMIS BiRIMLERIN ANTETLI
KAGITLARINDA, BiRIMIN LOGOSU UZUN
KENARI EN FAZLA 30 mm OLACAK BiCiMDE
BURAYA YERLESTIRILIR. LOGONUN
YUKSEKLIGI EN COK 15 mm OLABILIR.

20 mm

o,
Zlgz%w%g'“

O

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

53

CD: ANTET ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KiMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 54
KURUMSAL EVRAK 2 ZARFLAR - MEKTUP ZARFLARI

IDARI VE AKADEMIK BIRIMLERIN MEKTUP ZARFI UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

[qV}
- a = - - —
ZARFLARDA POSTA VE WEB ADRESI DISINDA TELEFON, FAKS GIBI BILGILER BULUNMAZ. 8
KRAFT ZARFLAR TEK RENK SIYAH ILE BASILMALIDIR. S
%]
25 mm
e !
E |
e
DRTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
1 AMBLEM YUKSEKLIGI
REKTORLUK
PRESIDENT’'S OFFICE
1 AMBLEM YUKSEKLIGI ETIKET UZERINE BILGISAYARDA YAZILMIS
DUMETPINAR BULVARI ADRES METNi TIMES NEW ROMAN, 11 PUNTO
06800 CANKAYA / ANKARA
www.metu.edu.tr f \
Saym
Emre Senan
Tomtom Mahallesi, Postacilar Sokak
Istiklal Caddesi,No: 1, Daire: 2
115 mm Beyoglu 34433
Istanbul
25 mm
e?
E!
H
g{ ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
g. MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
------------------- KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS
1 AMBLEM YUKSEKLIGI
REKTBRLUK
PRESIDENT’'S OFFICE
1 AMBLEM YUKSEKLIGI
ODTU KUZEY KIBRIS KAMPUSU -
KALKANLI, GUZELYURT, KKTC
MERSIN 10, TURKEY r W
www.ncc.metu.edu.tr ADRESYA_ZMA_VEYA N
ADRES ETIKETi YAPISTIRMA iCIN AYRILMIS
‘ MAKSIMUM ALAN ‘
ADRES BILGISI BU ALANIN DISINA TASAMAZ.
115 mm

CD: ZARF ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KiMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 2 ZARFLAR - BIRIMLERE AiT MEKTUP ZARFLARI

FAKULTELERIN VE BOLUMLERIN MEKTUP ZARFI UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

ZARFLARDA POSTA VE WEB ADRESI DISINDA TELEFON, FAKS GiBi BiLGILER BULUNMAZ.

KRAFT ZARFLAR TEK RENK SiYAH iLE BASILMALIDIR.

ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

MUHENDISLiK FAKULTESI
FACULTY OF ENGINEERING

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
www.eng.metu.edu.tr

S1.0-2012

ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

MUHENDISLiK FAKULTESI

FACULTY OF ENGINEERING

MAKINA MUHENDISLIiGi BOLOMU
DEPARTMENT OF MECHANICAL ENGINEERING

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
www.me.metu.edu.tr

CD: ZARF ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI GORSEL KiMLIiK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 2 ZARFLAR - TORBA ZARFLAR

IDARI VE AKADEMIK BIRIMLERIN TORBA ZARF UYGULAMA ORNEKLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

KRAFT ZARFLAR TEK RENK SiYAH iLE BASILMALIDIR.

25 mm

10 mm

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
KUZEY KIBRIS KAMPUS( ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

1 AMBLEM YUKSEKLIGI

REKTORLUK
PRESIDENT'S OFFICE

1 AMBLEM YUKSEKLIGI

ODTU KUZEY KIBRIS KAMPUSU
KALKANLI, GUZELYURT, KKTC
MERSIN 10 / TURKEY
www.kkk.odtu.edu.tr

CD: TORBAZARF ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 2 ZARFLAR - TORBA ZARFLAR

ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

REKTORLUK
PRESIDENT'S OFFICE

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
www.metu.edu.tr

CD: TORBAZARF ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 2 ZARFLAR - TORBA ZARFLAR

ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

MUHENDISLiK FAKULTESI

FACULTY OF ENGINEERING

MAKiNA MUHENDISLIGi BELOMU
DEPARTMENT OF MECHANICAL ENGINEERING

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
www.me.metu.edu.tr

CD: TORBAZARF ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 59
KURUMSAL EVRAK 2 ZARFLAR - TORBA ZARFLAR

S1.0-2012

ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU
SCHOOL OF FOREIGN LANGUAGES
TEMEL iNGiLiZCE BELUMD
DEPARTMENT OF BASIC ENGLISH

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 21 60

F:+90 312 210 79 85
dbe@metu.edu.tr
www.dbe.metu.edu.tr

CD: TORBAZARF ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




15 mm

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 60
KURUMSAL EVRAK 2 ZARFLAR - DAVETIYE ZARFLARI

UNIVERSITEYE AIT DAVETIYE ZARFI DUZENLEMESI ASAGIDAKI GIBIDIR.
BU DUZENLEME FARKLI BOYLARDA VE FORMLARDAKI ZARFIN SOL UST KOSESINE ASAGIDAKI GIBI UYGULANIR.

KISA LOGONUN BOYU HER BOY ZARFTA AYNI BUYUKLUKTE YER ALIR.

S1.0-2012

KISA LOGO KOYU RENK ZEMINLI BIR ZARFTA DiSi (NEGATIF) OLABILECEGI GiBI, KABARTMA DA UYGULANABILIR.

ODTU
METU

30 mm




20 mm

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 3 KARTVIZITLER

UNIVERSITE UYELERINE AiT KARTVIZITLER ASAGIDAKI GIBIDIR.

KARTIN HER iKi YUZU AYRI AYRI INGILIZCE VE TURKCE iGIN KULLANILIR.

10 mm

KARTVIZIT BOYUTU: 90 x 50 mm

(D ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI = UNVAN AD SOYAD: BENTON SANS TRU BOLD
P 6 PUNTO, RENK SIYAH

mmi5 mm

Prof. Dr. BILGEHAN OGEL "

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, REKTOR DANISMANI ADRES GRUBU: BENTON SANS TRU REGULAR
§mm 6 PUNTO, RENK PANTONE COOL GRAY 11,
""""""""""" MUHENDISLIK FAKULTESI .t BOLUM ADI SIYAH

METALURJI VE MALZEME MUHENDISLIGI BOLOUMU
DUMLUPINAR BULVARI

06800 CANKAYA / ANKARA

T: +90 312 210 59 30

F: +90 312 210 2518 i

bogel@metu.edu.tr .

--E-POSTA ADRESI PANTONE 186

(D MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

Prof. Dr. BILGEHAN OGEL
ASSISTANT TO THE PRESIDENT

FACULTY OF ENGINEERING
DEPARTMENT OF METALLURGICAL AND
MATERIALS ENGINEERING
DUMLUPINAR BULVARI

06800 CANKAYA ANKARA / TURKEY

T: +90 312 210 20 20

F: +90 312 210 11 05

bogel@metu.edu.tr

(D ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
KUZEY KIBRIS KAMPUSU

PROF. DR. TURGUT TUMER
KAMPUS REKTORU

ODTU KUZEY KIBRIS KAMPUSU
KALKANLI, GUZELYURT, KKTC
T: 0392 66120 05

F: 0392 66120 19
tumer@metu.edu.tr

(D MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY
NORTHERN CYPRUS CAMPUS

PROF. DR. TURGUT TUMER
CAMPUS PRESIDENT

METU NORTHERN CYPRUS CAMPUS
KALKANLI, GUZELYURT

MERSIN 10 / TURKEY

T: 0392 661 20 05

F: 0392 6612019
tumer@metu.edu.tr

CD: KART ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 4 SAYGILARIMIZLA KARTI

UNIVERSITEYE AIT SAYGILARIMIZLA KARTI ASAGIDAKI GIBIDIR. TUM BIRIMLER ICIN AYNI KART KULLANILACAKTIR.
KARTIN HER iKi YUZU AYRI AYRI INGILIZCE VE TURKCE iGIN KULLANILIR.

KARTIN UZERINE GEREKLI HALLERDE EL YAZISI iLE YAZILACAK ITHAFIN DISINDA BASKA BiR GRAFIK UNSUR
EKLENEMEZ.

S1.0-2012

,,,,,,,,,,,,, 15mm
3

ODTU

i METU

§ KART BOYUTU: 160 x 80 mm

30 mm
BENTON SANS TRU REGULAR
SAYGILARIMIZLA 10 PUNTO, RENK SiYAH

ODTU
METU

WITH OUR COMPLIMENTS

CD: SAYGI ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU

UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI

KURUMSAL EVRAK 4 SAYGILARIMIZLA KARTI

KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

ODTU
METU

NORTHERN CYPRUS
CAMPUS

SAYGILARIMIZLA

KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

0ODTU
METU

NORTHERN CYPRUS
CAMPUS

WITH OUR COMPLIMENTS

CD: SAYGI ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 5 FAKS KAGIDI

UNIVERSITEYE AIT A4 BOYUTUNDAKI FAKS KAGIDI ASAGIDAKI GIBIDIR.

HER AKADEMIK VE IDARI BiRIM iCIN AYRI AYRI UYGULANABILIR.

160 mm

REKTBRLUK 0 DT U
PRESIDENT’S OFFICE METU

45 mm

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 21 01

F: +90 312 210 11 05
www.metu.edu.tr

GONDERILEN GONDEREN

TO FROM

KURUM TARIH

INSTITUTION DATE

FAKS NO KAPAK DAHIL SAYFA SAYISI

FAX NO NUMBER OF PAGES INCLUDING COVER
FAKS MESAJI

FAX MESSAGE

CD: FAKS ODTUMETU

www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 5 FAKS KAGIDI

KIBRIS KAMPUSUNA AIT A4 BOYUTUNDAKI FAKS KAGIDI ASAGIDAKI GIBIDIR.

HER AKADEMIK VE IDARI BiRIM iCIN AYRI AYRI UYGULANABILIR.

MUHENDISLiK FAKULTESI

FACULTY OF ENGINEERING

MAKiNA MUHENDISLIGI BOLOMU
DEPARTMENT OF MECHANICAL ENGINEERING

KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

ODTU
METU

NORTHERN CYPRUS
CAMPUS

ODTU KUZEY KIBRIS KAMPUSU
KALKANLI, GUZELYURT, KKTC
MERSIN 10 / TURKEY

T: +90 392 661 20 00

F: +90 392 661 21 03
www.kkk.odtu.edu.tr

GONDERILEN GONDEREN
FROM
KURUM TARIH
INSTITUTION DATE
FAKS NO KAPAK DAHIL SAYFA SAYISI
FAX NO NUMBER OF PAGES INCLUDING COVER
FAKS MESAJI

FAX MESSAGE

CD: FAKS ODTUMETU

www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 5 FAKS KAGIDI

AKADEMIK BIRIMLERE AIT FAKS KAGIDI ASAGIDAKI GIBIDIR.

HER AKADEMIK VE IDARI BiRIM iCIN AYRI AYRI UYGULANABILIR.

MUHENDISLiK FAKULTESI

FACULTY OF ENGINEERING

MAKiNA MUHENDISLIGI BOLOMU
DEPARTMENT OF MECHANICAL ENGINEERING

ODTU
METU

DUMLUPINAR BULVARI
06800 CANKAYA / ANKARA
T: +90 312 210 21 01

F: +90 312 21011 05
www.metu.edu.tr

FAX MESSAGE

GONDERILEN GONDEREN

TO FROM

KURUM TARIH

INSTITUTION DATE

FAKS NO KAPAK DAHIL SAYFA SAYISI

FAX NO NUMBER OF PAGES INCLUDING COVER
FAKS MESAJI

CD: FAKS ODTUMETU

www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KiMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 6 IC YAZISMA KAGIDI

iC YAZISMA KAGIDI ASAGIDAKI GIBIDIR. BILGISAYAR ORTAMINDA HAZIRLANMALIDIR.

_A7.5mm

160 mm

35 mm

35 mm

35 mm

TARIH

SAYI/NO

KONU : YAZISMA KAGIDI: 210X297 mm (DIN A4)

GONDERILENLER :ﬁhg‘e‘ K;f[m‘f‘ iC YAZISMA METNI YAZI KARAKTERI:
chmet Mavr-., TIMES NEW ROMAN REGULAR 10 PUNTO
Ayten Pembe
METIN BiLGISAYARDA SAG SOL BLOK

GONDEREN : Stileyman Yesil - i e ~ KULLANILMALI.

-1 SATIR BOSLUK.

Pel maximaionet voles moluptae ipienis ditent re volor receribus quam hilia volut ut alibus debitam et qui
net que voloris invelissedis debis aut estiandiatus sunt at.

Ficit proreperibus nos erchil molor ma vellaudis porempore aute nam que nullatur? Olupta ilitatur, ten-
temo dicimillor rersped et volecest am esento quiate odit, sandae labores trumquia dolor re ne eatur sum
hiciusdam ut quunt omni doluptas aciatat iossus dempos quisit, od quatatur, vendae eatiaecerit quam resto
magnam, qui reperchilit, cuptaspe et volupta tureptat et etus.

Vitem aut dolori dolendae que simagniam in nonse proviti oraerch iciligent occabo. Nequas prae mincim
quo dic te net parum, occum quae prate volupicipid et a veri sitaepudit exernatur abor as sit a soluptatem
dolupitia volupid ellitatium nos venditio quundus, qui comnimus ata doloreicat ilis volor aut lautaecate
nisi sam aut es ipis des aborehent lab is moleniendae mo berum aritat.

Te nobit, quissequi alique prat aut ut ut eium aspicidit re plia porem volut volo qui odi cus dustion senduci
de eum ius pores dolenem que pos molorro vere similis ea dolupitiis ditatur abor simod utaeri raest, volup-
tur aspietusciis velent lacius imil ideniandesti blab ipidus dolorro volum quid etusteculla volupis quae. Ut
doloriam nullani atemost rumquis ullest faccus dio volo volupti uscipit alibus.

Con nullaborem quatis qui dolo dolores nectasp elibus, que aciet rem estrumquo mintum rersper iaspition
pedis am namenis enit, ut asped magnam harchil magnis et odit omnis eliatur auda conse cus nonserferio
de re nit ilique pera volupta epudion sequatquatis essequis si dolo dolorro blatem ut accum recabor eper-
spidunt et qui berspici utatur abore, nimenis sum essinci entinus citiosae rem eum, nat.

Ciminimin exersperum quatet ut omnienectem res rat fugit qui cone mo estrum untia velectae maxim non-
sequis maximin provit aut dolum voluptiam, omnitam, consequidem facesti scilliquae omnis in plit quam,
ation culla volorum as asperum consed quam, saperovitae nos volor molest fugit, cus erae non explis
dolorpo reperiae renisci qui idit volore, omnim laboris natiori utation.

Saygilarimla

Salih Lacivert

ILGI : Merve Mor

Sedat Kara
Yusuf Sar1

CD: YAZISMA ODTUMETU

www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KiMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 68
KURUMSAL EVRAK 6 IC YAZISMA KAGIDI

KUZEY KIBRIS KAMPUSU IC YAZISMA KAGIDI ASAGIDAKI GIBIDIR. BILGISAYAR ORTAMINDA HAZIRLANMALIDIR.

S1.0-2012

KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

0DTU
METU

NORTHERN CYPRUS
CAMPUS

TARIH
SAYI/NO
KONU

GONDERILENLER : Ahmet Kirmizi
Mehmet Mavi
Ayten Pembe

GONDEREN : Siileyman Yesil

Pel maximaionet voles moluptae ipienis ditent re volor receribus quam hilia volut ut alibus debitam et qui
net que voloris invelissedis debis aut estiandiatus sunt at.

Ficit proreperibus nos erchil molor ma vellaudis porempore aute nam que nullatur? Olupta ilitatur, ten-
temo dicimillor rersped et volecest am esento quiate odit, sandae labores trumquia dolor re ne eatur sum
hiciusdam ut quunt omni doluptas aciatat iossus dempos quisit, od quatatur, vendae eatiaecerit quam resto
magnam, qui reperchilit, cuptaspe et volupta tureptat et etus.

Vitem aut dolori dolendae que simagniam in nonse proviti oraerch iciligent occabo. Nequas prae mincim
quo dic te net parum, occum quae prate volupicipid et a veri sitaepudit exernatur abor as sit a soluptatem
dolupitia volupid ellitatium nos venditio quundus, qui comnimus ata doloreicat ilis volor aut lautaecate
nisi sam aut es ipis des aborehent lab is moleniendae mo berum aritat.

Te nobit, quissequi alique prat aut ut ut eium aspicidit re plia porem volut volo qui odi cus dustion senduci
de eum ius pores dolenem que pos molorro vere similis ea dolupitiis ditatur abor simod utaeri raest, volup-
tur aspietusciis velent lacius imil ideniandesti blab ipidus dolorro volum quid etusteculla volupis quae. Ut
doloriam nullani atemost rumquis ullest faccus dio volo volupti uscipit alibus.

Con nullaborem quatis qui dolo dolores nectasp elibus, que aciet rem estrumquo mintum rersper iaspition
pedis am namenis enit, ut asped magnam harchil magnis et odit omnis eliatur auda conse cus nonserferio
de re nit ilique pera volupta epudion sequatquatis essequis si dolo dolorro blatem ut accum recabor eper-
spidunt et qui berspici utatur abore, nimenis sum essinci entinus citiosae rem eum, nat.

Ciminimin exersperum quatet ut omnienectem res rat fugit qui cone mo estrum untia velectae maxim non-
sequis maximin provit aut dolum voluptiam, omnitam, consequidem facesti scilliquae omnis in plit quam,
ation culla volorum as asperum consed quam, saperovitae nos volor molest fugit, cus erae non explis
dolorpo reperiae renisci qui idit volore, omnim laboris natiori utation.

Saygilarimla

Salih Lacivert
ILGI : Merve Mor

Sedat Kara
Yusuf Sar1

CD: YAZISMA ODTUMETU

www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 7 BLOKNOT

BLOKNOT SAYFASI ASAGIDAKI GIBIDIR.
CiZGi RENGI: PANTONE COOL GRAY 11

SAYFA BOYUTU: A5

110 mm

17,5 mm

oDTU
METU

30 mm

S1.0-2012

CD: BLOKNOT ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 7 BLOKNOT

KUZEY KIBRIS KAMPUSU BLOKNOT SAYFASI ASAGIDAKI GIBIDIR.
CiZGi RENGI: PANTONE COOL GRAY 11

SAYFA BOYUTU: A5

KUZEY KIBRIS
KAMPUSU

ODTU
METU

NORTHERN CYPRUS
CAMPUS

CD: BLOKNOT ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 8 MESAJ KAGIDI

MESAJ KAGIDI ASAGIDAKI GIBIDIR.
SAYFA BOYUTU: 105x148 mm

RENKLER: PANTONE 186 VE COOL GRAY 11

oDTU
METU
R Z6mm
KIME
ARAYAN
TELEFON
TARIH
SAAT
TELEFON BEKLIYOR () RANDEVU iSTIYOR ()
TEKRAR ARAYACAK () CEVABEN ARADI O
MESAJ BIRAKMADI () MESAJI VAR O

CD: MESAJ ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr
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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 8 MESAJ KAGIDI

KUZEY KIBRIS KAMPUSU MESAJ KAGIDI ASAGIDAKI GIBIDIR.
SAYFA BOYUTU: 105x148 mm

RENKLER: PANTONE 186 VE COOL GRAY 11

KIME

xxxxxxxxxxx
uuuuuuu

uuuuuuuuuuuuuu
cccccc

ARAYAN

TELEFON

TARIH

SAAT

TELEFON BEKLIYOR
TEKRAR ARAYACAK
MESAJ BIRAKMADI

O
O
O

RANDEVU ISTIYOR

CEVABEN ARADI
MESAJI VAR

O
O
O

CD: MESAJ ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr
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320mm

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 9 DOSYA

DOSYANIN ACIK HALI ASAGIDAKI GIBIDIR.

BOYUTLAR (KAPALI HALI): 320X230 mm,

iC CEP YUKSEKLIGI: 100 mm.

iC CEP USTUNDEKI YARIK CD KOYMAK IGIN KULLANILIR.
RENK: PANTONE 186

DOSYANIN iCi DE PANTONE 186 iLE ZEMIN BASKILI.

DOSYANIN UZERINE BASKA BiR iISARET VEYA GRAFIK UNSUR KONULAMAZ.

230 mm

©

ALISY3AINN TVIINHIIL LSV3A 3700IN
1SALISYIAIND NINNIL NT00 VLHO

CD KOYMA KESIGI IC CEBIN USTUNDEDIR

CD: DOSYA ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 10 CD USTU

CD USTLERI ASAGIDAKI GIBIDIR.

RENK: PANTONE 186

CD USTU KALICI BiR KALEM KULLANARAK ELLE DOLDURULMALI.

CD: CD ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 11 CD KABI

CD KABI ASAGIDAKI GIBIDIR.

RENK: PANTONE 186

KILIT KESIGI

CD KOYMA KESIGi

CD: CD KABI ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 12 RAPOR KAPAGI

RAPOR KAPAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.

BOYUT: DIN A4

RAPORUN AIT OLDUGU IDARI BIRIMIN ADI VE RENKLERI KULLANILMALIDIR.

RAPOR KAPAKLARI BiLGISAYARDA HAZIRLANARAK YAZICIDAN ELDE EDILMELIDIR.

SAYL: A123456789
KONU: Rapor Kapagi

ANKARA
27-12-2012

BLOK BU SATIRLARA YAZILIR.

volupta tureptat et etus.

Saygilarimla

Salih Lacivert

©

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

REKTORLUK
PRESIDENT'S OFFICE

GIDECEGI YER MAKAM BUYUK HARFLERLE SOLDAN

Pel maximaionet voles moluptae ipienis ditent re volor receribus quam hilia volut ut
alibus debitam et qui net que voloris invelissedis debis aut estiandiatus sunt at.

Ficit proreperibus nos erchil molor ma vellaudis porempore aute nam que nullatur? Olupta
ilitatur, tentemo dicimillor rersped et volecest am esento quiate odit, sandae labores
trumquia dolor re ne eatur sum hiciusdam ut quunt omni doluptas aciatat iossus dempos
quisit, od quatatur, vendae eatiaecerit quam resto magnam, qui reperchilit, cuptaspe et

Vitem aut dolori dolendae que simagniam in nonse proviti oraerch iciligent occabo.
Nequas prae mincim quo dic te net parum, occum quae prate volupicipid et a veri
sitaepudit exernatur abor as sit a soluptatem dolupitia volupid ellitatium nos venditio
quundus, qui comnimus ata doloreicat ilis volor aut lautaecate nisi sam aut es ipis des
aborehent lab is moleniendae mo berum aritat.

CD: RAPOR ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 12 RAPOR KAPAGI

RAPOR KAPAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.
BOYUT: DIN A4
RAPORUN AIT OLDUGU AKADEMIK BIRIMIN ADI VE RENKLERI KULLANILMALIDIR.

RAPOR KAPAKLARI BiLGISAYARDA HAZIRLANARAK YAZICIDAN ELDE EDILMELIDIR.

S1.0-2012

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

MUHENDISLiK FAKULTESI

FACULTY OF ENGINEERING

MAKiNA MUHENDISLiGi BOLOMU
DEPARTMENT OF MECHANICAL ENGINEERING

SAYL: A123456789
KONU: Rapor Kapagi

ANKARA
27-12-2012

GIDECEGI YER MAKAM BUYUK HARFLERLE SOLDAN
BLOK BU SATIRLARA YAZILIR.

Pel maximaionet voles moluptae ipienis ditent re volor receribus quam hilia volut ut
alibus debitam et qui net que voloris invelissedis debis aut estiandiatus sunt at.

Ficit proreperibus nos erchil molor ma vellaudis porempore aute nam que nullatur? Olupta
ilitatur, tentemo dicimillor rersped et volecest am esento quiate odit, sandae labores
trumquia dolor re ne eatur sum hiciusdam ut quunt omni doluptas aciatat iossus dempos
quisit, od quatatur, vendae eatiaecerit quam resto magnam, qui reperchilit, cuptaspe et
volupta tureptat et etus.

Vitem aut dolori dolendae que simagniam in nonse proviti oraerch iciligent occabo.
Nequas prae mincim quo dic te net parum, occum quae prate volupicipid et a veri
sitaepudit exernatur abor as sit a soluptatem dolupitia volupid ellitatium nos venditio
quundus, qui comnimus ata doloreicat ilis volor aut lautaecate nisi sam aut es ipis des
aborehent lab is moleniendae mo berum aritat.

Saygilarimla

Salih Lacivert

CD: RAPOR ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI

KURUMSAL EVRAK 12 RAPOR KAPAGI

RAPOR KAPAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.

BOYUT: DIN A4

RAPORUN AIT OLDUGU AKADEMIK BIRIMIN ADI VE RENKLERI KULLANILMALIDIR.

RAPOR KAPAKLARI BiLGISAYARDA HAZIRLANARAK YAZICIDAN ELDE EDILMELIDIR.

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

UYGULAMALI ETiK ARASTIRMA MERKEZi
APPLIED ETHICS RESEARCH CENTER

SAYI: A123456789
KONU: Rapor Kapag1

ANKARA
27-12-2012

GIDECEGI YER MAKAM BUYUK HARFLERLE SOLDAN
BLOK BU SATIRLARA YAZILIR.

Pel maximaionet voles moluptae ipienis ditent re volor receribus quam hilia volut ut
alibus debitam et qui net que voloris invelissedis debis aut estiandiatus sunt at.

Ficit proreperibus nos erchil molor ma vellaudis porempore aute nam que nullatur? Olupta
ilitatur, tentemo dicimillor rersped et volecest am esento quiate odit, sandae labores
trumquia dolor re ne eatur sum hiciusdam ut quunt omni doluptas aciatat iossus dempos
quisit, od quatatur, vendae eatiaecerit quam resto magnam, qui reperchilit, cuptaspe et
volupta tureptat et etus.

Vitem aut dolori dolendae que simagniam in nonse proviti oraerch iciligent occabo.
Nequas prae mincim quo dic te net parum, occum quae prate volupicipid et a veri
sitaepudit exernatur abor as sit a soluptatem dolupitia volupid ellitatium nos venditio
quundus, qui comnimus ata doloreicat ilis volor aut lautaecate nisi sam aut es ipis des
aborehent lab is moleniendae mo berum aritat.

Saygilarimla

Salih Lacivert

CD: RAPOR ODTUMETU

www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL EVRAK 12 RAPOR KAPAGI

RAPOR KAPAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.
BOYUT: DIN A4
RAPORUN AIT OLDUGU AKADEMIK BIRIMIN ADI VE RENKLERI KULLANILMALIDIR.

RAPOR KAPAKLARI BiLGISAYARDA HAZIRLANARAK YAZICIDAN ELDE EDILMELIDIR.

S1.0-2012

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU
SCHOOL OF FOREIGN LANGUAGES
TEMEL iNGiLizCE BOLUMD
DEPARTMENT OF BASIC ENGLISH

SAYL: A123456789
KONU: Rapor Kapagi

ANKARA
27-12-2012

GIDECEGI YER MAKAM BUYUK HARFLERLE SOLDAN
BLOK BU SATIRLARA YAZILIR.

Pel maximaionet voles moluptae ipienis ditent re volor receribus quam hilia volut ut
alibus debitam et qui net que voloris invelissedis debis aut estiandiatus sunt at.

Ficit proreperibus nos erchil molor ma vellaudis porempore aute nam que nullatur? Olupta
ilitatur, tentemo dicimillor rersped et volecest am esento quiate odit, sandae labores
trumquia dolor re ne eatur sum hiciusdam ut quunt omni doluptas aciatat iossus dempos
quisit, od quatatur, vendae eatiaecerit quam resto magnam, qui reperchilit, cuptaspe et
volupta tureptat et etus.

Vitem aut dolori dolendae que simagniam in nonse proviti oraerch iciligent occabo.
Nequas prae mincim quo dic te net parum, occum quae prate volupicipid et a veri
sitaepudit exernatur abor as sit a soluptatem dolupitia volupid ellitatium nos venditio
quundus, qui comnimus ata doloreicat ilis volor aut lautaecate nisi sam aut es ipis des
aborehent lab is moleniendae mo berum aritat.

Saygilarimla

Salih Lacivert

CD: RAPOR ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 80
KURUMSAL EVRAK 12 RAPOR KAPAGI

RAPOR KAPAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.
BOYUT: DIN A4

RAPORUN AIT OLDUGU AKADEMIK BIRIMIN ADI VE RENKLERI KULLANILMALIDIR.

S1.0-2012

RAPOR KAPAKLARI BiLGISAYARDA HAZIRLANARAK YAZICIDAN ELDE EDILMELIDIR.

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

ENFORMATIK ENSTITUSU

GRADUATE SCHOOL OF INFORMATICS
BiLiSiM SISTEMLERI BOLUMU
DEPARTMENT OF INFORMATION SYSTEMS

SAYT: A123456789
KONU: Rapor Kapagi

ANKARA
27-12-2012

GIDECEGI YER MAKAM BUYUK HARFLERLE SOLDAN
BLOK BU SATIRLARA YAZILIR.

Pel maximaionet voles moluptae ipienis ditent re volor receribus quam hilia volut ut
alibus debitam et qui net que voloris invelissedis debis aut estiandiatus sunt at.

Ficit proreperibus nos erchil molor ma vellaudis porempore aute nam que nullatur? Olupta
ilitatur, tentemo dicimillor rersped et volecest am esento quiate odit, sandae labores
trumquia dolor re ne eatur sum hiciusdam ut quunt omni doluptas aciatat iossus dempos
quisit, od quatatur, vendae eatiaecerit quam resto magnam, qui reperchilit, cuptaspe et
volupta tureptat et etus.

Vitem aut dolori dolendae que simagniam in nonse proviti oraerch iciligent occabo.
Nequas prae mincim quo dic te net parum, occum quae prate volupicipid et a veri
sitaepudit exernatur abor as sit a soluptatem dolupitia volupid ellitatium nos venditio
quundus, qui comnimus ata doloreicat ilis volor aut lautaecate nisi sam aut es ipis des
aborehent lab is moleniendae mo berum aritat.

Saygilarimla

Salih Lacivert

CD: RAPOR ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




ORTADOGU TEKNiK UNIiVERSITESi KURUM KiMLIiGi KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL MALZEME 13 DiIPLOMA

DIPLOMA ORNEGI ASAGIDAKI GIBIDIR.
A3 BOYUTUNDATI KAGIDA YAZICIDA BASILACAK BiCIMDE TASARLANMISTIR.

DIPLOMA KAPAGINDA KULLANILACAK LOGO ASAGIDAKI GIBIDIR.

TURKIYE CUMHURIYETI REPUBLIC OF TURKEY
ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI (D MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

ANKARA ANKARA

MimarhiR Fakiiltesi having satisfactorily completed
all requirements of the Department of

Mimarlik,  Architecture

Boliimiinde gereR[i calismalan in the Faculty of Architecture
bagar ile tamamlayarak, has been awarded the degree of

Lisans  Bachelor of Architecture

derecesini taninan biitiin yetRileriyle with all the rights and privileges
birlikte almaya hak Razanmstr. thereto pertaining.
REKTOR DEKAN BOLUM BASKANI
PRESIDENT DEAN DEPARTMENT CHAIR

www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 82
KURUMSAL MALZEME 1 DiIPLOMA KAPAGI

DIPLOMA KAPAGINDA KULLANILACAK LOGO ASAGIDAKI GIBIDIR.

S1.0-2012

TURKIYE CUMHURIYETI REPUBLIC OF TURKEY
ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI (E} MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY




ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL MALZEME 2 BAYRAKLAR, FLAMALAR

UNIVERSITE BAYRAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.

AYNI TASARIMIN BEYAZ VE KIRMIZI ZEMINLILERI BIR ARADA KULLANILABILIR.
BAYRAK BUYUKLUKLERI NE OLURSA OLSUN ORANLARI DEGISMEZ.
BAYRAK VE FLAMALAR TEK YUZE BASILMALIDIR.

iKi YUZ ELDE ETMEK iCIN YUZLER SIRT SIRTA DiKILMELIDIR.

ODTU

1X

METU

ODTU
METU

CD: BAYRAK ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL MALZEME 2 BAYRAKLAR, FLAMALAR

UNIVERSITE BAYRAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.

AYNI TASARIMIN BEYAZ VE KIRMIZI ZEMINLILERI BIR ARADA KULLANILABILIR.

BAYRAK BUYUKLUKLERI NE OLURSA OLSUN ORANLARI DEGISMEZ.
BAYRAK VE FLAMALAR TEK YUZE BASILMALIDIR.

iKi YUZ ELDE ETMEK iCIN YUZLER SIRT SIRTA DiKILMELIDIR.

1X

172X

CD: BAYRAK ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL MALZEME 2 BAYRAKLAR, FLAMALAR

UNIVERSITE BAYRAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.

AYNI TASARIMIN BEYAZ VE KIRMIZI ZEMINLILERI BIR ARADA KULLANILABILIR.

BAYRAK BUYUKLUKLERI NE OLURSA OLSUN ORANLARI DEGISMEZ.
BAYRAK VE FLAMALAR TEK YUZE BASILMALIDIR.

iKi YUZ ELDE ETMEK iCIN YUZLER SIRT SIRTA DiKILMELIDIR.

15X

1X

374 X

CD: BAYRAK ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL MALZEME 2 BAYRAKLAR, FLAMALAR

UNIVERSITE BAYRAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.

AYNI TASARIMIN BEYAZ VE KIRMIZI ZEMINLILERI BIR ARADA KULLANILABILIR.

BAYRAK BUYUKLUKLERI NE OLURSA OLSUN ORANLARI DEGISMEZ.
BAYRAK VE FLAMALAR TEK YUZE BASILMALIDIR.

iKi YUZ ELDE ETMEK iCIN YUZLER SIRT SIRTA DiKILMELIDIR.

1X

3X

1X

CD: BAYRAK ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

ODTU
METU

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL MALZEME 2 BAYRAKLAR, FLAMALAR

UNIVERSITE BAYRAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.

AYNI TASARIMIN BEYAZ VE KIRMIZI ZEMINLILERI BIR ARADA KULLANILABILIR.

BAYRAK BUYUKLUKLERI NE OLURSA OLSUN ORANLARI DEGISMEZ.
BAYRAK VE FLAMALAR TEK YUZE BASILMALIDIR.

iKi YUZ ELDE ETMEK iCIN YUZLER SIRT SIRTA DiKILMELIDIR.

1X

3X

2/3X

CD: BAYRAK ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL MALZEME 2 BAYRAKLAR, FLAMALAR

UNIVERSITE BAYRAKLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.

AYNI TASARIMIN BEYAZ VE KIRMIZI ZEMINLILERI BIR ARADA KULLANILABILIR.
BAYRAK BUYUKLUKLERI NE OLURSA OLSUN ORANLARI DEGISMEZ.
BAYRAK VE FLAMALAR TEK YUZE BASILMALIDIR.

iKi YUZ ELDE ETMEK iCIN YUZLER SIRT SIRTA DiKILMELIDIR.

1X

3X

2/3X

CD: BAYRAK ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU

UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI
KURUMSAL MALZEME 3 BILGISAYAR SUNUMLARI

SUNUM SABLONLARI ASAGIDAKI GIBIDIR.

POWERPOINT PROGRAMI ESAS ALINARAK HAZIRLANMISTIR.

GIRIS SAYFASINDA HER ZAMAN
UNIVERSITENIN AMBLEMI TEK BASINA BULUNUR.

KAPAK SAYFASINDAKI KONU BASLIGI, SUNUM
SAHIBININ BILGILERI, TARIH VE YER BILGILERI
EKSIKSIZ YAZILMALIDIR.

ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

KONU BASLIGI
BENTON SANS TRU BOLD
18 PUNTO RENK GRi

SUNUMU YAPAN KISi VEYA
BOLUMUN ADI

BENTON SANS TRU REGULAR 14 PUNTO

SUNUM TARIHI

SUNUM YERI

DEVAM SAYFALARININ ALT BOLUMU
HEP AYNI BICIMDE TEKRAR ETMELIDIR.

SUNUM SAHIBI UST ALANI OZGURCE
KULLANABILIR.

KONU BASLIGI VEYA BOLUM BASLIGI (D

S1.0-2012



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI GORSEL KIMLIK KILAVUZU
UYGULAMA KURALLARI / ORNEKLERI 90
KURUMSAL MALZEME 3 BILGISAYAR SUNUMLARI

SUNUM SABLONLARI ASAGIDAKI GIBi CESITLENEBILIR.

STANDARTLARA UYMAK KOSULUYLA AKADEMIK BIiRIMLER BIiRiM RENKLERINi KULLANABILIRLER.

S1.0-2012

oRT)
MiD

KONU BASLIGI
BENTON SANS TRU BOLD
18 PUNTO RENK GRI

SUNUMU YAPAN KIS VEYA H
BOLUNIN ADI

BENTON SANS TRU REGULAR 14 PUNTO

SUNUM TARIHI

SUNUM YERI

KONU BASLIGI
BENTON SANS TRU BOLD
18 PUNTO

BENTON S,

(@) o7 podu Teknik niversiTesi
\QJ MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY.

KONU BASLIGI
BENTON SANS TRU BOLD
18 PUNTO

(@) orm oot TERNiK GniversiTesi
\QJ) wiooLe east TecHNICAL UNIVERSITY.

KONU BASLIGI
BENTON SANS TRU BOLD
18 PUNTO

Q) MiooLe easT TecHNICAL UNIVERSITY

’D ORTA DOGU TEKNIK ONIVERSITES]

KONU BASLIGI
BENTON SANS TRU BOLD
18 PUNTO

CD: PP ODTUMETU
www.gorsel.metu.edu.tr




KILAVUZ HAZIRLANIRKEN KULLANILAN BAZI TERIMLER:

AMBLEM: KURUMUN DEGISMEYEN RESMIi iSARETI, SIMGESI.

O

LOGOTAYP: KURUMUN KISA VEYA UZUN ADININ YAZI/RESIME DONUSTURULMUS,
BELIRLI VE DEGISMEZ BIR YAZI KARAKTERI KULLANARAK OLUSTURULMUS RESMI
YAZI ISTIFI. ODTU OZELINDE BIRDEN COK TANIMLANMIS UYGULAMA BiCiMI VARDIR.

ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

LOGO: AMBLEM VE YAZI iSTIFININ TUM OZELLIKLERI TANIMLANMIS BIRLIKTELIGI.
KURUM KIMLIGININ DEGISTIRILEMEZ TEMEL UNSURU. ODTU OZELINDE BIRDEN GOK
VERSIYONU VARDIR.

ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY

KUZEY KIBRIS KAMPUSU ¢ NORTHERN CYPRUS CAMPUS

VEKTOREL MALZEME: COZUNURLUKTEN BAGIMSIZ, AYRINTI YITIRMEDEN HER BOYUTA
OLCEKLENEBILEN DIJITAL GRAFIK MALZEME. EKTEKI CD ODTU GORSEL KIMLIGINI
OLUSTURAN, OLGCEK, RENK, YAZI KARAKTERI VB. BILGILERINI TASIYAN VEKTOREL GRAFIK
OGELERI ICERIR.

DIiSi: NEGATIF
ERKEK: POZITIF

S 1.0 - 2012: 2012 TARIHLI 1.0 SURUMU, 5
KILAVUZ GELISTIKCE, YENI UNSURLAR EKLENDIKGE SURUM KODU DEGISECEKTIR.

S1.0-2011



